
 

各位领导,各位同仁 

经过公司高层决策，为更好的顺应 XX 市场需求，公司决定在 XX 领域新增 XX 产品，以 XX 模式迅速占领 XX 市场，从而弥补公司在 XX 方面的空白。 

正值春暖花开之际，也预示着我们将迎来更加美好的明天，项目组决定将该项目命名为“春暖花开”。 

 

一、项目目的 

1. 整合公司 XX 资源 

2. 迅速开展 XX 业务 

3. 实现 XX 创收 

 

二、项目范围 

1. 产品名称：XXX 

2. 平台：iOS、Android、管理后台 

3. 版本号：V1.0.0 

 



三、项目负责人 

序号 角色 负责人 

1 总负责人 XXX 

2 产品 XXX 

3 设计 XXX 

4 技术 XXX 

5 运营 XXX 

6 测试 XX 

 

四、项目进度 

主要项目里程碑如下： 

序号 里程碑 时间点 负责人 

1 需求沟通完成 X 月 X 日 XX 

2 UI 设计完成 X 月 X 日 XXX 

3 接口开发完成 X 月 X 日 XX 

4 前后端联调完成 X 月 X 日 XXX 



… ……. X 月 X 日 XX 

n 测试完成 X 月 X 日 XXX 

 

五、项目沟通 

序号 沟通会 时间 与会者 主持人 

1 每日立会 每天 9:00 技术/测试/产品 项目经理 

2 每周例会 每周四 14:00 项目组 产品经理 

3 里程碑汇报 项目里程碑结束点 项目组 CTO 

4 上线前沟通会 测试结束 项目组 CEO 

 

以上为项目开展中的注意事项，请全体项目组的同仁各施其职，在宝贵的时间内完成 XX 项目的上线工作 

请各个工作小组的负责人根据项目里程碑安排好各自部门的具体工作，确保项目能高质量，高效率地进展、上线！ 

 

再次感谢大家将为此付出的辛勤劳动！ 

----------------------------------------------- 

Regards, 



Bin（陈滨淋） 

产品总监 

北京 XXX 网络科技有限公司 

北京市东城区长安街 1 号院 1-101 

T: (86) 010-XXXX XXXX 

M: 150-XXXX-XXXX 

E: XXX@iambin.cn 
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